
Dann bringst du als Liegenschaftsbuchhalter/in (50–80 %) wertvolle Unterstützung in unser Team! 
Die August Portmann AG mit Sitz in Zug ist ein junges, dynamisches Unternehmen im Bereich Architektur und 
Immobilien. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per 1. November 2025 oder nach Vereinbarung eine 
verantwortungsbewusste Persönlichkeit, die unsere Immobilienbuchhaltungen präzise betreut.

Miet- und STWEG-Buchhaltungen

Debitoren, Inkasso und Kreditoren

Heiz- und Nebenkostenabrechnungen 
(inkl. Aufbau)

Erstellung von Liegenschafts-
abrechnungen

Direkter Austausch mit Bewirtschafter/ 
innen, Mietern, Eigentümern, Behörden
und Dienstleistern

Kaufmännische Grundausbildung

Erfahrung in der Liegenschaftsbuch-
haltung

Versierter Umgang mit MS Office, 
Kenntnisse in Rimo R4/R5 sind von 
Vorteil

Teamorientierte Persönlichkeit mit der 
Fähigkeit, auch in hektischen Zeiten den 
Überblick zu behalten und Prioritäten 
richtig zu setzen

Arbeitsort im Zentrum der Stadt Zug 
mit lichtdurchfluteten Büroräumlich-
keiten 

Vielseitiges Aufgabengebiet in einem 
motivierten und familiären Team
mit flachen Hierarchien 

Zeitgemässes Arbeitsumfeld mit 
offener und unkomplizierter Kommu-
nikation

Aktive Unterstützung in deiner 
weiteren beruflichen Entwicklung 

Du bist zahlenaffin, strukturiert und auf der Suche nach einer neuen Herausforderung?

Was du machst Was du mitbringst Was du kriegst

Liegenschafts-
buchhalter/in

50-80 % 

Jetzt bewerben!  
portmann.ag/jobs

Noch Fragen? 
Jetzt anrufen!

August Portmann AG   
Regula Ettlin 

 +41 41  758 02 02

https://www.portmann.ag/de/jobs
http://portmann.ag/jobs
tel: +41 41  758 02 02
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